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Anhang 8: Tipps für eine gelungene Präsentation

	✷ Beginne deinen Vortrag mit einer freundlichen Begrüßung.

	✷ Überlege dir einen interessanten Einstieg.

	✷ Nenne im Laufe deines Einstieges dein Thema.

	✷ Strukturiere deinen Vortrag.

	✷ Konzentriere dich auf das Wesentliche.

	✷ Wähle eine passende Präsentationsform (Anschauungsmaterial, 
Medien, Visualisierung, Fachmethoden et cetera).

	✷ Achte in deiner Präsentation auf gute Lesbarkeit und die Rechtschreibung.

	✷ Schaue deine Zuhörerinnen und Zuhörer an.

	✷ Sprich laut, klar verständlich und nicht zu schnell.

	✷ Beende deinen Vortrag mit einem Schlusswort.

	✷ Probe die Präsentation und das freie Sprechen vor 
Freundinnen und Freunden oder deiner Familie.

	✷ Prüfe, ob alle technischen Medien (vor Ort) funktionieren.




